Уважаемые научные руководители аспирантов ННГУ!
Формирование индивидуальных планов и отчетов аспирантов (протоколов балльной аттестации) проходит в информационной системе на Портале ННГУ по адресу https://portal.unn.ru/. Мониторинг работы ваших аспирантов проходит через ваш личный кабинет сотрудника на Портале ННГУ. 

 Индивидуальные планы и отчеты аспиранты могут распечатать только после согласования у своего научного руководителя. 
Индивидуальный план аспиранта включает Учебный план и План исследовательской работы (приложение 1). Учебный план составляется на весь срок обучения (3, 4 или 5 лет), план исследовательской работы составляется ежегодно. 
О работе с планами и отчетами аспирантов на Портале ННГУ

Для входа на Портал (https://portal.unn.ru/) используются те же логин и пароль, что и для работы в системе «Сотрудник» (https://sotrudnik.unn.ru/). Если Вы не были зарегистрированы в системе «Сотрудник», необходимо пройти предварительную первичную регистрацию и получить личный логин и задать пароль на сайте https://login.unn.ru/ (раздел «Сотрудник» → «Первичная регистрация»).

Информацию о Ваших аспирантах Вы можете найти в разделе  «Мониторинг аспирантов» в левом вертикальном меню.

Информация об аспирантах представлена в виде таблицы, в которой ФИО аспиранта является активной кнопкой для перехода в личных кабинет аспиранта. В личном кабинете  можно ознакомиться с анкетными данными аспиранта, его планами работы и отчетами, информацией об аттестации аспиранта. 
Для согласования протокола балльной аттестации аспиранта необходимо:
1.  Выбрать вкладку «Мониторинг» и далее с помощью вкладки «Реализация исследовательской работы»  проверить информацию аспиранта. В случае одобрения открыть вкладку «Результаты» и нажать кнопку «Согласовать», после чего изменения в отчете аспиранта станут невозможны. В случае необходимости можно отменить согласование. После внесения аспирантом изменений в отчет его вновь нужно согласовать.
2. После согласования протокола аттестации научным руководителем в личном кабинете аспиранта появится форма для скачивания, которую аспирант  должен распечатать в 2-х экземплярах и подписать. После рассмотрения отчета на заседании кафедры с указанием в отчете  № протокола и даты утверждения  он должен  быть подписан научным руководителем и заведующим кафедрой.
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